INSTRUKCJA DLA RODZICOW

System rekrutacji do ztobkéw w Gminie Wroctaw
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1. Logowanie

Aby wypetni¢ wniosek w systemie nalezy najpierw zalogowac sie na stronie
https://rekrutacja-zlobki.um.wroc.pl/ korzystajqc z rzadowego systemu

Login.gov.pl.
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Logowanie

Wroctaw - Ztobek

Logowanie przez Login.gov.pl
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Zalogyj
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Jesli na przyktad wybrane zostanie logowanie z wykorzystaniem Profilu
Zaufanego nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola swoje dane (podobnie jak jest to w
przypadku logowania np. na Internetowe Konto Pacjenta).

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail C:\ =
s, nvelo
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Nie pamietam nazwy uzytkownika | ;g
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Nie masz profilu zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? ING & b -

Po pierwszym logowaniu za pomocg Login.gov.pl zostaniemy poproszeni o

podanie adresu e-mail, na ktéry bedg przesytane informacje o przebiegu
rekrutacji oraz ustawienie hasta do zabezpieczania plikdw.

Moje konto

Ustawienie adresu email i hasta

Prosimy o podanie adresu e-mail. Adres ten bedzie uzywany do wysytania powiadomien z systemu.
Prosimy tez o wpisanie hasta do zabezpieczenia Sciaganych plikow (hasto musi zawierac minimum 8 znakow, bez polskich liter, w tym przynajmnigj 1 mata

litere, 1 wielkg oraz 1 cyfre i 1 znak specjalny).

* - pole wymagane

* Nowy adres e-mail
* Powtorzenie adresu e-mail
* Nowe hasto

* Potwierdzenie nowego hasta



1.1. Moje konto, dodawanie istniejacego wniosku do konta

i wypetnianie podania

W kolejnym kroku bedziemy mogli dodac istniejacy juz wniosek ztozony jeszcze
przed mozliwoscig logowania za pomoca Login.gov.pl.
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Gdy klikniemy na przycisk Dodaj istniejacy wniosek do konta otworzy sie
nam nowe okno:

Podaj dane do importu

[J Nie podano nr PESEL na wniosku

Odzyskaj dane logowania do konta, z ktorego chcesz zaimportowad wniosek

W odpowiednie pola musimy wpisa¢ dane, ktére stuzyty nam do tej pory do
logowania.

Istniejacy juz wniosek zostanie ,przeniesiony” do konta z logowaniem
Login.gov.pl.



Jesli jednak nie mamy wniosku, badz chcemy dodac kolejny, wybieramy opcje
Nowe podanie.
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Otworzy sie kolejna strona z wnioskiem, ktéry nalezy wypetnié.
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- pole wymagane

Dane osobowe dziecka

PESEL  (JDziecko i posiada numeru PESEL * Dataurodzena

Wyswietli sie formularz umozliwiajacy wprowadzenie Danych dziecka.

Prosimy wypetni¢ wszystkie wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka.



I Wroctaw - Ztobek

Danedziecka ) Wybrane ztobki  Informacje o dziecku  Zakofcz

- pole wymagane

Dane osobowe dziecka

PESEL ([ Driecko nie posiada numeru PESEL * Data urodzenia

E
Imig Drugie imie (jezeli posiada) * Nazwisko
Adres zamieszkania dziecka
Wojewbdztwo * Powiat * Gmina

DOLNOSLASKIE A4 Wroctaw 2 Wroctaw it
Kod pocztowy * Migjscowost
v

Ulica * Nr budynku Nr lokalu

Po wypetnieniu pierwszej strony wniosku nalezy przejs¢ do drugiej zaktadki
umozliwiajacej wybor preferencji. W tym celu nalezy klikng¢ w Wybrane ztobki
lub w strzatke umozliwiajacg przejscie do nastepnej zaktadki.

Dane Ojca/opiEkU na prawnego ([ chce wprowadzic tylko dane ojra/opiekuna prawnego

* - pole wymagane

Dane dziecka Informacje o dziecku Zakoncz

Na licie wybranych ztobkéw bedg dostepne tylko i wytgcznie te placéwki, ktére
posiadajg w swojej ofercie odpowiednig grupe wiekowg dla dziecka na dzien
1.09.2021 .



Dane dziecka | Wybrane 2tobki  Informacje o dziecku  Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Wybrane zlobki  Informacje o dziecku Zakoficz

Wybierz placowki

Wypetniajac tg czesc wniosku, nalezy wybrac minimum jeden ztobek, Opcjonalnie, oprocz wybranego ztobka, moga Panstwo wskazac jeszcze dwa dodatkowe ztobki, Przy wyborze ztobkow prosze
rozwazye, czy ztobek wskazany opcjonalnie jako drugi lub trzeci wybér jest na pewno tym ztobkiem, ktérym sa Pafstwo zainteresowani i czy ewentualna kwalifikacja do nich nie spowoduje rezygnacji z
przyznanego miejsca. Kolejnosc wyboru ztobkow nie jest punktowana. Wybrane ztobki podczas kwalifikacji dziecka traktowane sg rownorzednie.

Wybrane placowki o

Wybierz z listy dostepnych placéwek

Prosze zapoznac sie z ofertg ztobkow oraz czy w danym ztobku istnieje grupa wiekowa spetniajaca wymagania wiekowe Panstwa dziecka. Jesli takiej grupy nie ma, dziecko nie bedzie do niej
kwalifikowane, a punkty za czas oczekiwania bedg naliczane dopiero, gdy dziecko osiagnie odpowiedni wiek.

Akecja Placdwka / oddziat

Wroctawski Zespot Ziobkéw Ztobek nr 2, Zemska 33/333, 54-438 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 20 tygodni - 12 miesiecy )

Wroctawski Zespot Ziobkéw Ztobek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dziefi - 24 miesigce)

Aby wybrac¢ placowke nalezy nacisngé przycisk Wybierz.

X

Wybrang omytkowo preferencje mozna usungc¢ korzystajac z symbolu

Korzystajac ze strzatek mozecie Panstwo réwniez zmienic¢ kolejnos¢ preferencji.

Wybrane placdwki @ sobiiz 3

1 Wroctawski Zespot Ztobkow Ztobek nr 2, Zemska 33/333, 54-438 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 20 tygodni - 12 miesiecy ) @ ®
2 Wroctawski Zespot Ztobkow Ztabek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dzien - 24 miesigce) @ @ ®
3 Wroctawski Zespot Ztobkow Ztobek nr 4, Ktodnicka 25, 54-217 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dzien - 24 miesigce) @ ®

Wypetniajac tg czes¢ wniosku, nalezy wybra¢ minimum jeden Zztobek.
Opcjonalnie, oprocz wybranego ztobka, mogq Panstwo wskaza¢ jeszcze dwa
dodatkowe ztobki.

Przy wyborze ztobkdw prosze rozwazy¢, czy ztobek wskazany opcjonalnie jako
drugi lub trzeci wybér jest na pewno tym ztobkiem, ktérym sg Panstwo
zainteresowani i czy ewentualna kwalifikacja do nich nie spowoduje rezygnacji z
przyznanego miejsca.

Rezygnacja rodzica z kwalifikacji do ztobka powoduje utrate punktéw za czas
oczekiwania we wszystkich wybranych ztobkach.

Kolejnos¢ wyboru ztobkdéw nie jest punktowana. Wybrane ztobki podczas
kwalifikacji dziecka traktowane sg réwnorzednie.

Po wskazaniu wybranych preferencji nalezy przejs¢ do kolejnej sekcji
zatytutowanej Informacje o dziecku.



Wroctaw - Ztobek

Dane dziecka _ Informacje o dziecku ~ Zakoncz Anuluj

@ ® o

Danedziecka  Wybrane ztobkl Informagje o dziecku Zakoficz

Wybierz placowki

Wypetniajac ta czesC wniosku, nalezy wybrac minimum jeden ztobek. Opcjonalnie, oprocz wybranego ztobka, moga Pafistwo wskazad jeszeze dwa dodatkowe ztobki. Przy wyborze ztobkéw prosze
rozwazyc, czy ztobek wskazany opcjonalnie jako drugi lub trzeci wybor jest na pewno tym ztobkiem, ktGrym sg Panstwo zainteresowani i czy ewentualna kwalifikacja do nich nie spowoduje rezygnacji:
przyznanego miejsca. Kolejnosc wyboru ztobkow nie jest punktowana. Wybrane ztobki podczas kwalifikacji dziecka traktowane sg rownorzednie,

Wybrane placwki @zbiiz2)
1 Wroctawski Zespat Ztobkaw Ztobek nr 2, Zemska 33/333, 54-438 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 20 tygodni - 12 miesiecy ) @ ®

2 Wroctawski Zesp6t Ztobkéw Ztobek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dziefi - 24 miesigce) @ @ ®

Wyswietli sie formularz umozliwiajgcy wpisanie kolejnych wymaganych na
wniosku danych. Pola obowigzkowe réwniez zostaty oznaczone czerwong
gwiazdka.

Wroctaw - Ztobek = Imim ] o s -
Dane dziecka  Wybrane ztobki _ Zakoncz Anuluj
Dane dziecka Wybrane zhobki  Infermace o dziecku Zakoficz

- pole wymagane

Informacje o dziecku

Deklarowana data objecia dziecka opiekg w ztobku
Do czasu osiagniecia deklarowanej daty, punkty za czas oczekiwania beda naliczane w wysokosci 1/7 pkt za kazdy dzie, jesli w ztobku jest grupa wiekowa, do ktdrej dziecko moze byé kwalifikowane, a po przekroczeniu tej daty, punkty

za czas oczekiwania beda naliczane w wysokosci 1 pkt za kazdy kolejny dzien.

30-12-2021

Dziecko ze stwierdzona alergia pokarmowa wymaggjace specjaingj diety (bezbiatkowej, bezglutenowej i innej)

Prosze zapoznaé sie z oferta tobkéw | upewnié sig, czy w wybranych tobkach jest mozliwes¢ zapewnienia edpowiedniej diety eliminacyinej dia dziecka. Do Ztobka nr 3 przy ul. Biatowieskiej 27 rekrutowane sa wytacznie dzieci z

alergiami pokarmawymi. Do pozostatych ztobkéw publicznych Wroctawskiego Zespotu Ztobkw dzieci z alergiami pokarmowymi nie beda kwalifikowane.

O Tak O Nie

W rekrutacji terminowej system automatycznie uzupetnia Deklarowang date
objecia dziecka opiekg w ztobku, data nastepujaca po dniu ztozenia wniosku.

Po uzupetnieniu sekcji z Informacja o dziecku nalezy przejs¢ do sekcji Zakoncz.
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Wroctaw - Ztobek
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Dane dziecka  Wybrane ziobki  Informacje o dziecku - Anuluj
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() Oswiadezam, 2 zapoznatem sig 2 dauzula informacying

O oswiad

Po zaznaczeniu, ze zapoznaliscie sie Panstwo z oswiadczeniami jak réwniez
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna zapisa¢ wniosek
korzystajqc z przycisku Zapisz.

Tak wypetniony elektronicznie wniosek automatycznie trafia do ztobkéw z
wszystkich preferencji.

'\\\I Rekrutacja NG w’ ®O®O®

WROCLAW

Whniosek

Wroctaw - Ztobek

i

Wypetnianie wniosku zostato zakofczone sukcesem.

Wi

o T

Mozemy pobraé wniosek, przejs¢ do swojego konta, badz wylogowac sie.

Po wybraniu Moje konto zobaczymy ztozone juz wnioski.
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Hastodopies || E-mad dotontae s

pac — e

Grupa wikowa Status Pozycjaw kolejce :;;:?(m scssinany | OCEle0d
2 ey dananae 0 -
2
Oczekujacy data objecia opiela 150,00(0,00) 2021-12-23
sen- 24 data objecia opie
Oczekujacy RAPRE 150,00 (000) 2021-12-23
alergia

Klikajac Wybierz akcje rozwinie sie pole wyboru, w ktéorym zawsze sq opcje
Edytuj oraz Usun.

=t TR

Hasto do pliku E-mail do kontaktu

u Wniosek wazny do Akcja
Edytu
Punkty i

Pozycja w kolejce i -
i : ogoine (zaog  Ysun

data objecia opieka

3 ’ 150,00 (0,00) 2021-12-23
alergia
data objecia opieka 150,00 (0,00 2021-12-23
data objecia opieka

3 150,00 {0,00) 2021-12-23
alergia

Gdy zbliza¢ sie bedzie termin waznosci wniosku pole wyboru zostanie
uzupetnione o opcje Przedtuz waznos$¢ wniosku.



Wybierajac akcje Edytuj wyswietli sie woéwczas Panstwa wniosek, z mozliwoscig
edycji kazdych zaktadek.

Mogaq Panstwo np. dokona¢ zmiany ztobka, prosze jednak zwréci¢ uwage, ze
punkty za czas oczekiwania sg naliczane dla kazdego ztobka odrebnie.

W przypadku dokonania zmiany ztobka, punkty za czas oczekiwania w nowo
wybranym ztobku naliczane sg od poczatku .

Wroctaw - Ztobek

Danedziecka  \Wybrane ztobki  Informacje o dziecku  Zakorcz Anuluj

Dane dziecka Wybrane ztobki  Informacje o dziecku Zakoncz

* - pole wymagane

Dane osobowe dziecka

“ PESEL Dziecko nie posiada numeru PESEL * Data urodzenia * Numer dokumentu tozsamosci (gdy brak nr. PESEL)
29-12-2019 =]
“ Imie Drugie imie (jezeli posiada) “ Nazwisko
Jan Kowalski

Do dokonaniu zmian na wniosku nalezy wybrac¢ zaktadke Zakoncz i po
ponownym zaznaczeniu, ze zapoznaliscie sie Panstwo z o$wiadczeniami jak
rowniez wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna zapisac
wniosek korzystajac z przycisku Zapisz.

Wroctaw - Ztobek

Dane dziecka ~ Wybrane ztobki  Informacje o dziecku | Zakoficz Anulyj

Dane dziecka Wybrane ztobki  Informagje o dziecku Zakoficz

Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje usuniecie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie.

[BEET ze sigz inem rekrutacji
O oswi ze sigz iem nr 4733/21 Prezydenta
[ oswi ze sigz iem nr 4751/21 Prezydenta

() Oswiadczam, ze zapoznatem sig z klauzula informacyjna

O oswi te dane pr zone w niniejszym wniosku s3 zgodne ze stanem faktycznym. Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie danych ossbowych zawartych we wniosku w celu przeprowadzenia procedury
rekrutacji do 2tobka, w tym w i W praypadiu zakoficzenia rekrutacji z wynikiem pozytywnym wyrazam zgode na przetwarzanie tych danych przez ztobek w zakresie i w celu zapewnienia dziecku
prawidtowe] opieki. Przetwarzanie danych odbywat sig bedzie zgodnie z isami o ochronie danych

@ =

1.2. Usuniecie wniosku

Aby catkowicie usuna¢ wniosek z systemu nalezy po zalogowaniu sie na swoje
konto klikng¢ w zaktadke Moje konto, a nastepnie wybra¢ Wybierz akcje,
kolejno nalezy wybraé¢ w stowo Usun.



Hasto do pliku E-mail do kontaktu

=

u Wniosek wazny do Akcja
2022-06-23 Wybierz akcie
Punkty

Pozycja w kolejce

ogoine (za'gg  Ysun

data objecia opieka
alergia

data objecia opieka

data objecia opieka
alergia

150,00 (0,00) 2021-12-23
150,00 (0,00) 2021-12-23
150,00 (0,00} 2027-12-23

Wyswietli sie ostrzezenie czy na pewno usung¢ wniosek.

Czy usunat wniosek dla Jan Kowalski z 2018-05-27 20:18:457

Po potwierdzeniu Panstwa wniosek zostanie catkowicie usuniety z systemu.

Anuluyj



1.3. Zmiana preferencji na wniosku

Aby zmieni¢ preferencje na wniosku nalezy po zalogowaniu sie na swoje konto
klikng¢ w zaktadke Moje konto, a nastepnie wybra¢ Wybierz akcje, kolejno
nalezy wybra¢ Edytuj.

B 0 WD s o TSR P

Hasto do pliku E-mail do kontaktu

u Whniosek wazny do Akcja

2022-06-23 Wybierz akcje W
Punkty

ogoine (zaog Ysun

Pozycja w kolejce

data objecia opieka

3 150,00 {0,00) 2021-12-23
alergia
data objecia opieka 150,00 (0,00) 2021-12-23
data objecia opieka
) : 150,00 (0,00) 2021-12-23

alergia

Wyswietli sie Panistwu wniosek w ktéorym nalezy wybraé zaktadke Wybrane
ztobki.
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. - - - = o
| ' o = 'y s
o 8 s X
'y A Bl - Gl
Dane dzieckq | Wybrane 2tobki formacje o dziecku ~ Zakofcz Anuluj

Dane dziecka

obki  Informacje o dziecku Zakoncz

Wybierz placéwki
Wypetniajac tg czes¢ wniosku, nalezy wybrac minimum jeden ztobek. Opcjonalnie, oprocz wybranego ztobka, moga Panstwo wskazat jeszcze dwa dodatkowe ztobki. Przy wyborze ztobkow prosze

rozwazyt, czy ztobek wskazany opcjonalnie jako drugi lub trzeci wybor jest na pewno tym 2tobkiem, ktérym sg Pafnstwo zainteresowani i czy ewentualna kwalifikacja do nich nie spowoduje rezygnacji z
przyznanego miejsca. Kolejnosc wyboru ztobkow nie jest punktowana. Wybrane ztobki podczas kwalifikacji dziecka traktowane sg rownorzednie,

Wybrane placowki i stz 3

1 Wroctawski Zespot Zkobkow Ztobek nr 2, Zemska 33/333, 54-438 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dzief - 24 miesiace) @ ®
7 Wroctawski Zespat Ztobkow Ztobek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy i 1 dzied - 24 miesigce) @ @ ®
3 Wroctawski Zespot Ztobkéw Ztobek nr &, Ktodnicka 25, 54-217 Wroctaw - Fabryczna (grupa: 12 miesiecy | 1 dziefi - 24 miesiace) @D ®

W celu zmiany preferencji najpierw nalezy usunac¢ jedng z wybranych wczesniej

preferencji korzystajac z symbolu x .
Nastepnie nalezy wybra¢ nowg placéwke z listy.
Kazda wybrang preferencje mozecie Panstwo zmieni¢ jednokrotnie.

Jak réwniez w ciggu 72h okresu karencji istnieje mozliwo$¢ powrotu do wczesniej
wybranej preferencji. W tym celu nalezy usungé¢ wybrang nowg preferencje i
wybrac¢ z powrotem placéwke, ktéra byta wniosku.

1.4. Przedluzenie waznosci wniosku

Aby przedtuzy¢ waznos$¢ wniosku nalezy po zalogowaniu sie na swoje konto
klikng¢ w zaktadke Moje konto, a nastepnie wybra¢c Wybierz akcje, kolejno
nalezy wybra¢ Przedtuz waznos¢ wniosku.



Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Jan Kowalski
Whniosek Data ztozenia Ostatnia modyfikacja Status wniosku Wniosek wazny do Akcja
L‘C:' BrZ Wniosex 2018-08-22 05:05 2018-08-2209:05:46 Oczekujacy 2019-02-22 Wyhierz akoje v
Zmien

: . » _ Catkl
Preferencje Grupa wiekowa Status Pozycja w kolejee pun<Przedluz P wr‘.‘os»<u>
1. Wroctawski Zespot Ztabkéw Ztobek nr 1 20 tygodni - 12 fi

i f ' “r.g Oczekujacy prog wiekowy 0,00 &
Lwowska 20 miesiecy
2. Wroctawski Zespot Ztabkéw Ztobek nr 2, 20 tygodni - 12

: P ' “r.g Oczekujacy prog wiekowy 0,00 Anuly
Zemska 33 miesiecy
3. Wroctawski Zespét Ztabkaw Ztobek nr 3, 12 miesigcy i 1 dzien - prog wiekowy; brak

Oczekujacy 0,00 (0,00) 2018-08-22

Biatowieska 27 24 miesigce alergii

==
Wyswietli sie informacja czy na pewno przedtuzyé waznos$¢ wniosku

Czy przedtuzyc wniosek dla Jan Kowalski z 2018-08-22 09:05:467

Po potwierdzeniu wniosek zostanie przedtuzony o 6 miesiecy od dnia w ktérym to
przediuzenie nastagpito.

1.5. Wybrane informacje wyswietlane na Panstwa koncie

Ostatnia modyfikacja — data i godzina oznaczajqca ostatnie zapisane zmiany na
whniosku

Whniosek wazny do - termin w ktérym uptynie waznos$¢ wniosku w systemie
Preferencje - lista maksymalnie 3 wybranych placowek do ktorej aplikuje dziecko

Grupa wiekowa — grupa wiekowa w placéwce do ktérej dziecko moze zostac
przyjete

Status - status wniosku w dane placéwce



Pozycja w kolejce - liczba oznaczajgca miejsce dziecka w kolejce na liscie
oczekujacych lub w tym miejscu wyswietlana jest informacja jakiego kryterium
dziecko nie spetnia do wybranej placéwki

Catkowita liczba punktow - suma punktow za kryteria i czas oczekiwania. W
nawiasie dodatkowo wyswietlana jest informacja ile punktdéw zostato naliczonych
za sam czas oczekiwania.



